Kokouspaikan tarkastuslomake
Paikka________________________________________Päivämäärä______________

Osoite______________________________________Yhteyshenkilö_______________________________Puhelin________________Keskustellut päivämäärät_________

Huoneen hinta yhdeltä______________kahdelta______________________________

Alennettujen huoneiden hinta____________

Ensivaikutelmat

Aulan sisutus (ensivaikutelma)____________________________________________

_____________________________________________________________________

Onko sisäänkäynti esteetön? kyllä / ei

Aulan henkilökunta: ystävällinen kyllä / ei     tehokas kyllä / ei     asiantunteva ja ymmärtäväinen     kyllä / ei

Myyntihenkilöiden auttavaisuus___________________________________________

_____________________________________________________________________

Kokoustilat

Saatavilla olevat kokoushuonetyypit (kuvaile)

Kaikki tilat______________________________________________________

Yksittäiset tilat___________________________________________________

Hissien määrä___________________________________________________

Muut__________________________________________________________

Kokoushuoneiden sisustus (kuvaile)________________________________________

_____________________________________________________________________




Huone 1

Huone 2

Huone 3

Ikkunat

kyllä / ei

kyllä / ei

kyllä / ei

Säädettävä valaistus
kyllä / ei

kyllä / ei

kyllä / ei

Äänieristetty

kyllä / ei

kyllä / ei

kyllä / ei

Huoneen hinta

_______

_______

_______

Tekninen tuki

AV-henkilökuntaa talossa
kyllä / ei

AV hinnat


Videot / DVD_________________________________





Mikrofoni____________________________________





Projektori_____________________________________

Vierashuoneet, palvelut ja muut piirteet

Yöpymishuoneiden sisustus (kuvaile)_______________________________________

Hinta per huone per yö__________________________________________________

Tarvikkeet (kahvinkeitin, hygieniatuotteet, muut)_____________________________

Invalidihuoneita    kyllä / ei

Kuntoilutilat / hinnat____________________________________________________

Lentokenttäkuljetus_____________________________________________________

Huoneiden varauspalvelut    kyllä / ei

Hotellin kunnostustyöt (listaa kaikki)_______________________________________

_____________________________________________________________________

Ruoka ja juoma

Ruokailumahdollisuudet:
( aamiainen
( lounas 
( päivällinen

Ruoan taso:


( erinomainen
( hyvä

( välttävä
( huono

Erikoisruokavaliot (vähärasvainen, kasvis, kosher, jne.)________________________

_____________________________________________________________________

Ruokien hinnat

aamiainen____________________________________





lounas_______________________________________





päivällinen____________________________________





kokousvirvokkeet______________________________

Kykeneekö paikka vastaanottamaan ja majoittamaan liikuntaesteisiä ihmisiä 

kyllä / ei

